附件：

房屋租赁登记备案提交要件及流程时限

一、房屋租赁登记备案提交要件
1、房屋所有权证或不动产权证书（验原件、留复印件）。
2、租赁合同（验原件、留复印件）。
3、租赁双方当事人身份证明（验原件、留复印件）。
4、房屋租赁备案申请表（盖章、签字）。
5、房屋租赁双方申请，如有申请人无法到场的需要提供经公证的授权委托书。

二、房屋租赁登记备案流程
1、租赁房源核验（提供产权证复印件）。

2、数据补录（交易中心、不动产分别补录）。

3、租赁房屋现场看房(提前预约，提供产权证复印件, 面积较大、人员密集场所的商场、酒店、宾馆、影院等需提供消防验收意见书)。（一个工作日）
4、租赁合同网上签约。

5、归档办结，办理租赁房屋登记备案并发备案证明。
三、办理时限及要求
申请人到场，材料齐全，2个工作日。

申请人提供的材料应当真实、合法、有效，不得隐瞒真实情况或提供虚假材料。
呼和浩特市房产交易中心租赁科
    地址：房地产交易大厦三楼A区
电话：0471-6201473，0471-6201533

